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AVVISO PER INDIVIDUAZIONE DEL PERSONALE TECNICO-AMMINISTRATIVO AFFERENTE A TUTTE LE 
STRUTTURE DI ATENEO IN POSSESSO DELLE PROFESSIONALITA’ E COMPETENZE RICHIESTE PER IL 
SUPPORTO ALLA PRESTAZIONE CONTO TERZI. 

  
 

                  IL DIRETTORE 
 

VISTO il D.Lgs n. 75/2017;  

VISTO il D.Lgs. n. 33/2013; 

VISTO il Codice Etico di Ateneo, emanato con D.R. n. 406 del 10.06.2020; 

VISTO l’art 7, comma 1, del Regolamento attività per conto terzi, emanato con D.R. n. 955 del 09/11/2022; 

VISTA la necessità di individuare il personale tecnico-amministrativo (T.A.) e collaboratori Esperti 

Linguistici (CEL) da impiegare nelle attività della convenzione conto terzi con la società A2A 

AMBIENTE SPA avente per oggetto: “Analisi del Ciclo di Vita per la quantificazione delle emissioni 

complessive dei gas serra di sistemi di produzione di idrogeno alimentati da energia prodotta da 

termovalorizzatori”, responsabile scientifico: prof. Umberto Arena, scadenza 05/06/2025; 

 

EMANA 

Il presente avviso per individuare il personale tecnico amministrativo da impiegare nelle seguenti attività: 

 

Figure professionali richieste: 

n. 1 funzionario amministrativo-gestionale; 

n. 3 impiegati dell’area amministrativa-gestionale; 

 

Competenze in: 

Proposte di variazione di Bilancio 

Emissione fattura attiva e relativa trasmissione 

Incasso crediti 

Predisposizione lettere di incarico del PTA individuato per le attività da svolgere 

Creazione contratti CSA 

Verifiche Anticorruzione art. 80 (Agenzia delle Entrate – Camera di commercio-Tribunale competente- 

DURC) 

Attivazione procedure di acquisto su Mepa, UBUY o fuori piattaforme telematiche 

Predisposizione delle determine di indizione, aggiudicazione etc… 
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Emissione buono d’ordine 

Pagamenti e atti di liquidazioni fatture di acquisto compreso le missioni 

Trasmissione mandati e reversali su Easysiope 

Protocollo informatizzato per adempimenti amministrativi relativi alla gestione delle convenzioni; 

Recupero crediti 

  
la quota complessiva da destinare al PTA che collabora direttamente alla prestazione sarà pari a € 5.192,72 
Irap inclusa. 
Le candidature andranno inviate alla casella mail del Segretario Amministrativo entro le ore 12,00 del                      
02/02/2024, le quali verranno esaminate dal Direttore e dal Segretario Amministrativo. 
Al personale partecipante individuato verrà data comunicazione con email, per la firma della lettera di 
incarico, in cui verrà indicato anche il monte ore da svolgere e la data di inizio delle attività. 
 
 
Le ore assegnate per lo svolgimento delle attività per la prestazione conto terzi dovranno essere svolte 
al di fuori dell’orario di servizio con apposita timbratura sulla procedura informatica in uso presso 
l’Ateneo (start -web) tasto 7 per certificare l’impegno orario. 
 

IL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO 

          Prof. Antonio Fiorentino 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

     

 


